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ตรวจสอบรายงาน/หลักฐาน สรุปเร่ือง เพื่อเสนอ ผส.ทล.16 

1. ผู้รับจ้าง  

แขวงฯ ออกเลขรับหนังสือ 

 

2. ผู้ควบคุมงาน 

3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

4. หน่วยงานเจ้าของสัญญา (แขวงฯ) 

ออกเลขส่งหนังสือของแขวงฯ 

6. คณะกรรมการพิจารณางดลดค่าปรับ 

หรือขยายเวลาทำการตามสัญญา 

 

5. ผู้มีอำนาจอนุมัติ (ผส.ทล.16)  

สทล.16 ออกเลขรับหนังสือ 

 

7.  ผส.ทล.16  

ขั้นตอนการขยายอายุสัญญา หรือ งด ลดคา่ปรับ (กรณีใช้งบกรมทางหลวง) 

สรุปข้อเทจ็จริง ปัญหาอุปสรรค แล้วแต่กรณี พร้อมเสนอรายงาน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (หลักฐานการพิจารณา ตามตารางที ่1) 

เร่ิมต้น 

ท าหนังสือแจ้งขอสงวนสิทธ์ิ, ขอขยายเวลาท าการตามสญัญา หรือ ของด ลด
ค่าปรับ ส่งคู่สัญญา(แขวงฯ) ภายใน 15 วันนับถัดจากวันทีเ่หตุน้ันได้สิน้สุดลง 

และแขวงฯ สั่งการให้ผู้ควบคุมงานตรวจสอบเอกสารต่อไป 

สั่งการให้ คณะกรรมการพิจารณาปัญหาเก่ียวกับงานตามสัญญา
หรือข้อตกลงงานซือ้/จ้าง ด าเนินการตรวจสอบข้อเทจ็จริง  

ถูกต้อง 

ตรวจสอบ ให้ความเหน็ และ 
พิจารณา เสนอรายงาน ผส.ทล.16 

พิจารณาและเสนอคู่สัญญา (แขวงฯ) 
เพื่อพิจารณาตามอ านาจ 

ไม่ถกูตอ้ง ไม่เป็นไปตำมเหตแุห่งกำรขอลด งด

ค่ำปรบั หรือขยำยอำยสุญัญำ ส่งเอกสำรคืน 

เพื่อส่งเรื่องกลบัไปยงัผูร้บัจำ้ง 

 

กรณีเอกสำรไม่ครบถว้น ประสำนงำน

ไปยงัแขวงฯ เพื่อขอเอกสำรเพิ่มเติม 

 

พิจารณา อนุมัติ/ไม่อนุมัติ 



 

 

 

 

 

ตารางที่ 1 ขั้นตอนการขยายอายุสัญญา หรือ งด ลดค่าปรับ (กรณีใช้งบกรมทางหลวง)  

หัวข้อที่ใช้ในการพิจารณา ผู้รับผิดชอบ วิธีปฏิบัติ 
1. หนังสือขอขยายอายุสัญญา การ
งดหรือลดค่าปรับ พระราชบัญญัติ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 (มาตรา 102)  
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 (ข้อ 182) 
   1.1 เหตุเกิดจากความผิดหรือ
ความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ 
   1.2 เหตุสุดวิสัย 
        -  ภัยธรรมชาต ิ
        -  โรคระบาด 
   1.3 เหตุเกิดจากพฤติการณ์
อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิด
ตามกฎหมาย  
       - ติดขัดสาธารณูปโภค 
       - ขอความร่วมมือหยุดงานช่วง          
เทศกาล 
   1.4 เหตุอื่นตามท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวง 

ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้
หน่วยงานของรัฐทราบ ภายใน 15 
วัน หลังจากเหตุสิ้นสุดลง  
- เอกสารไม่พร้อมต้องแจ้งขอ

สงวนสิทธิ์  
- เอกสารพร้อมให้ขอขยายอายุ

สัญญา 
โดยแขวงฯ ลงรับหนังสือ(ก่อนลงรับ
ต้องมีประสานงานไปยังผู้ควบคุม
งานก่อน) และสั่งการใหผู้้ควบคุม
งานตรวจสอบเอกสารต่อไป 

 

 

 

8. งานพสัดุและสัญญา 

สทล.16 ออกเลขส่งหนังสือ 

 

จัดส่งเอกสารให้แขวงฯ ด าเนินการตามระเบียบต่อไป 

สิ้นสุด 



 

หัวข้อที่ใช้ในการพิจารณา ผู้รับผิดชอบ วิธีปฏิบัติ 
2. สรุปข้อเท็จจริงปัญหาอุปสรรค ผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบข้อเท็จจริง  

แล้วแต่กรณี 
กรณีติดขัดสาธารณูปโภค 
- ภาพถ่ายหน้างาน 
- รายงานของผู้ควบคุมงาน 
- หนังสือโต้ตอบจากหน่วยงาน
เจ้าของสาธารณูปโภค 
- รายงานของช่างควบคุมงานโดยมี
การรับรองจากคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ 
กรณีภัยธรรมชาติ 
- ภาพถ่ายหน้างาน 
- รายงานของผู้ควบคมุงาน 
- ประกาศที่เก่ียวข้อง 
กรณีขอความร่วมมือหยุดงานช่วง
เทศกาลต่างๆ 
- หนังสือสั่งการจากอธิบดี 
 

3. เสนอความคิดเห็น 
พระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
(มาตรา 102)   

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
นัดคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ประชุม เพ่ือพิจารณาหาข้อสรุป , 
พร้อมจัดทำรายงานเสนอหัวหน้า
ส่วนราชการ 

4. ตรวจสอบรายงาน/หลักฐาน แขวงฯ ตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง  แขวงฯ 
รายงานผู้มีอำนาจอนุมัต ิออกเลข
นำส่ง สทล.16 

5. คณะกรรมการพิจารณาปัญหา
เกี่ยวกับงานตามสัญญาหรือข้อตกลง 
พิจารณา,ตรวจสอบ 

ผส.ทล.16 สั่งการให้คณะกรรมการพิจารณา
ปัญหาเกี่ยวกับงานตามสัญญาหรือ
ข้อตกลง ดำเนินการ 
ออกเลขรับจาก สทล.16 

 

 

 

 



 

 

 

หัวข้อที่ใช้ในการพิจารณา ผู้รับผิดชอบ วิธีปฏิบัติ 
6. ตรวจสอบให้ความเห็นและ
พิจารณา 

คณะกรรมการพิจารณาปัญหา
เกี่ยวกับงานตามสัญญาหรือ

ข้อตกลง  

- งานพัสดุ สทล.16 ตรวจสอบ
เอกสาร  

- คณะกรรมการฯ พิจารณา
ปัญหาเกี่ยวกับงานตามสัญญา
หรือข้อตกลง พร้อมจัดทำ
รายงานให้ความเห็นเสนอผู้มี
อำนาจอนุมัตติรวจสอบจาก
เอกสารหลักฐานของผู้ควบคุม
งาน  

7. พิจารณา ผส.ทล.16 พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 
8. จัดส่งเอกสารให้แขวงฯ 
ดำเนินการต่อไป 

งานพัสดุและสัญญา ออกเลขนำส่งหนังสือให้แขวงฯ 
ดำเนินการต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ขั้นตอนการขยายอายุสัญญา หรือ งด ลดคา่ปรับ  

(กรณีใช้งบจังหวัด และมอบอ านาจให้แขวงฯ ด าเนินการ) 



 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการขยายอายุสัญญา หรือ งด ลดคา่ปรับ  

(กรณีใช้งบจังหวัด และมอบอ านาจให้แขวงฯ ด าเนินการ) 

ตรวจสอบรายงาน/หลักฐาน สรุปเร่ือง เพื่อเสนอ ผอ.ขท. 

1. ผู้รับจ้าง  

แขวงฯ ออกเลขรับหนังสือ 

 

2. ผู้ควบคุมงาน 

3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

4. งานพัสดุและสัญญา 

6. คณะกรรมการพิจารณางดลดค่าปรับ 

หรือขยายเวลาทำการตามสัญญา 

 

5. ผอ.ขท.  

7.  ผอ.ขท. 

สรุปข้อเทจ็จรงิ ปัญหาอุปสรรค แล้วแต่กรณี พร้อมเสนอรายงาน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (หลักฐานการพิจารณา ตามตารางที ่2) 

เร่ิมต้น 

ท าหนังสือแจ้งขอสงวนสิทธ์ิ, ขอขยายเวลาท าการตามสญัญา หรือ ของด ลด
ค่าปรับ ส่งคู่สัญญา(แขวงฯ) ภายใน 15 วันนับถัดจากวันทีเ่หตุน้ันได้สิน้สุดลง 

และแขวงฯ สั่งการให้ผู้ควบคุมงานตรวจสอบเอกสารต่อไป 

สั่งการให้ คณะกรรมการพิจารณาปัญหาเก่ียวกับงานตามสัญญา
หรือข้อตกลงงานซือ้/จ้าง ด าเนินการตรวจสอบข้อเทจ็จริง  

ถูกต้อง 

ตรวจสอบ ให้ความเหน็ และ 
พิจารณา เสนอรายงาน ผอ.ขท. 

พิจารณาและเสนอความคิดเหน็ 
ผอ.ขท. เพื่อพิจารณาตามอ านาจ 

พิจารณา อนุมัติ/ไม่อนุมัติ 

ไม่ถกูตอ้ง ไม่เป็นไปตำมเหตแุห่งกำรขอลด งด

ค่ำปรบั หรือขยำยอำยสุญัญำ ส่งเอกสำรคืน 

เพื่อส่งเรื่องกลบัไปยงัผูร้บัจำ้ง 

 

กรณีเอกสำรไม่ครบถว้น ประสำนงำน

ไปยงัแขวงฯ เพื่อขอเอกสำรเพิ่มเติม 

 



 

 

 

 

 

 

ตารางที่ 2 ขั้นตอนการขยายอายุสัญญา หรือ งด ลดค่าปรับ (กรณีใช้งบ จังหวัด และมอบอำนาจให้  
แขวงฯ ดำเนินการ) 

หัวข้อที่ใช้ในการพิจารณา ผู้รับผิดชอบ วิธีปฏิบัติ 
1. หนังสือขอขยายอายุสัญญา การ
งดหรือลดค่าปรับ พระราชบัญญัติ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 (มาตรา 102)  
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 (ข้อ 182) 
   1.1 เหตุเกิดจากความผิดหรือ
ความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ 
   1.2 เหตุสุดวิสัย 
        -  ภัยธรรมชาต ิ
        -  โรคระบาด 
   1.3 เหตุเกิดจากพฤติการณ์
อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิด
ตามกฎหมาย  
       - ติดขัดสาธารณูปโภค 
       - ขอความร่วมมือหยุดงานช่วง          
เทศกาล 
   1.4 เหตุอืน่ตามที่กำหนดใน
กฎกระทรวง 

ผู้รับจ้าง  
ผู้รับจ้างต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้
หน่วยงานของรัฐทราบ ภายใน 15 
วัน หลังจากเหตุสิ้นสุดลง  
- เอกสารไม่พร้อมต้องแจ้งขอ

สงวนสิทธิ์  
- เอกสารพร้อมให้ขอขยายอายุ

สัญญา 

 

 

 

8. งานพัสดแุละสัญญา 

แขวงฯ ออกเลขส่งหนังสือ 

 

จัดส่งเอกสารใหผู้้รับจ้าง ด าเนินการตามระเบียบต่อไป 

สิ้นสุด 



หัวข้อที่ใช้ในการพิจารณา ผู้รับผิดชอบ วิธีปฏิบัติ 
2. สรปุข้อเท็จจริงปัญหาอุปสรรค ผู้ควบคุมงาน ผู้ควบคุมงาน ตรวจสอบข้อเท็จจริง  

แล้วแต่กรณี 
กรณีติดขัดสาธารณูปโภค 
- ภาพถ่ายหน้างาน 
- รายงานของผู้ควบคุมงาน 
- หนังสือโต้ตอบจากหน่วยงาน
เจ้าของสาธารณูปโภค 
กรณีภัยธรรมชาติ 
- ภาพถ่ายหน้างาน 
- รายงานของผู้ควบคุมงาน 
- ประกาศที่เกี่ยวข้อง 
กรณีขอความร่วมมือหยุดงานช่วง
เทศกาลต่างๆ 
- หนังสือสั่งการจากอธิบดี 
 

3. เสนอความคิดเห็น 
พระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
(มาตรา 102)   

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ประธานคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ นัดคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ ประชุม เพื่อพิจารณาหา
ข้อสรุป , 
พร้อมจัดทำรายงานเสนอหัวหน้า
ส่วนราชการ 

4. ตรวจสอบรายงาน/หลักฐาน งานพัสดุและสัญญา (แขวงฯ) ตรวจสอบหลักฐานถูกต้อง  แขวงฯ 
รายงานผู้มีอำนาจอนุมัต ิ 

5. คณะกรรมการพิจารณาปัญหา
เกี่ยวกับงานตามสัญญาหรือ
ข้อตกลง (แขวงฯ) พิจารณา
,ตรวจสอบ 

ผอ.ขท. สั่งการให้คณะกรรมการพิจารณา
ปัญหาเกี่ยวกับงานตามสัญญาหรือ
ข้อตกลง(แขวงฯ) ดำเนินการ 

6. ตรวจสอบให้ความเห็นและ
พิจารณา 

คณะกรรมการพิจารณา
ปัญหาเกี่ยวกับงานตามสัญญา

หรือข้อตกลง  

- คณะกรรมการฯ พิจารณา
ปัญหาเกี่ยวกับงานตามสัญญา
หรอืข้อตกลง พร้อมจัดทำ
รายงานให้ความเห็นเสนอผู้มี
อำนาจอนุมัตติรวจสอบจาก
เอกสารหลักฐานของผู้ควบคุม
งาน  

7. พิจารณา ผอ.ขท. พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 
8. จัดส่งเอกสารแจ้งผู้รับจ้าง งานพัสดุและสัญญา ออกเลขนำส่งหนังสือให้ผู้รับจ้าง 
 



 

 

         

ขั้นตอนการขยายอายุสัญญา หรือ งด ลดคา่ปรับ  

(กรณีใช้งบจังหวัด และไม่มอบอ านาจให้แขวงฯ ด าเนินการ) 



          

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิจารณาตรวจสอบข้อเทจ็จริง และด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบ
ของแต่ละจังหวัด แต่ละโครงการก่อสร้าง 

 

เร่ิมต้น 

ท าหนังสือแจ้งขอสงวนสิทธิ์, ขอขยายเวลาท าการตามสัญญา หรือ ของด ลดค่าปรับ 
ส่งให้คู่สัญญา หรือหน่วยด าเนินการ (แขวงฯ ตามที่ได้รับมอบหมาย)  

ด าเนินการตามระเบียบฯต่อไป 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

พิจารณา 

1. ผู้รับจ้าง 

2. คู่สัญญา  

หรือหน่วยดำเนินการ 

3. ผู้ว่าราชการจังหวัด 

 

4. สำนักงานจังหวัด 

 

อนุมัติ ไม่อนุมัติ 

สิ้นสุด 

ขั้นตอนการขยายอายุสัญญา หรือ งด ลดคา่ปรับ  

(กรณีใช้งบจังหวัด และไม่มอบอ านาจให้แขวงฯ ด าเนินการ) 



ตารางที่ 3 ขั้นตอนการขยายอายุสัญญา หรือ งด ลดค่าปรับ (กรณีใช้งบจังหวัด และไม่มอบอำนาจให้
แขวงฯ ดำเนินการ) 

หัวข้อที่ใช้ในการพิจารณา ผู้รับผิดชอบ วิธีปฏิบัติ 
1. หนังสือขอขยายอายุสัญญา การ
งดหรือลดค่าปรับ พระราชบัญญัติ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 (มาตรา 102)  
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 (ข้อ 182) 
   1.1 เหตุเกิดจากความผิดหรือ
ความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ 
   1.2 เหตุสุดวิสัย 
        -  ภัยธรรมชาต ิ
        -  โรคระบาด 
   1.3 เหตุเกิดจากพฤติการณ์
อันหนึ่งอันใดที่คูส่ัญญาไม่ต้องรับผิด
ตามกฎหมาย  
       - ติดขัดสาธารณูปโภค 
       - ขอความร่วมมือหยุดงานช่วง          
เทศกาล 
   1.4 เหตุอื่นตามท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวง 

ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้
หน่วยงานของรัฐทราบ ภายใน 15 
วัน หลังจากเหตุสิ้นสุดลง  
- เอกสารไม่พร้อมต้องแจ้งขอ

สงวนสิทธิ์  
- เอกสารพร้อมให้ขอขยายอายุ

สัญญา 

2. สรุปข้อเท็จจริงปัญหาอุปสรรค คู่สัญญา คู่สัญญา มอบหมายให้หน่วย
ดำเนินการพิจารณาข้อเท็จจริง  
แล้วแต่กรณี 
กรณีติดขัดสาธารณูปโภค 
- ภาพถ่ายหน้างาน 
- รายงานของผู้ควบคุมงาน 
- หนังสือโต้ตอบจากหน่วยงาน
เจ้าของสาธารณูปโภค 
กรณีภัยธรรมชาติ 
- ภาพถ่ายหน้างาน 
- รายงานของผู้ควบคุมงาน 
- ประกาศที่เก่ียวข้อง 
กรณีขอความร่วมมือหยุดงานช่วง
เทศกาลต่างๆ 



- หนังสือสั่งการจากอธิบดี 
 

3. พิจารณา ผู้ว่าราชการจังหวัด พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 
 

4. จดัส่งเอกสารแจ้งผู้รับจ้าง สำนักงานจังหวัด ออกเลขนำส่งให้ผู้รับจ้าง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


